POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 48 /2022
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 18 lipca 2022 r.

W sprawie procesu inwestycji i remontow w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 10 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sig,
co nastegpuje:

PRZEPISY OGOLNE
§1

1. Zarzadzenie okre$la szczegotowe zasady 1 procedury planowania, przygotowania,
realizowania i rozliczania inwestycji oraz remontéw prowadzonych w Politechnice
Warszawskiej 1 ustala standardy 1 wzory dokumentow w zakresie inwestycji i remontow
w Politechnice Warszawskiej.

2. Jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskiej moga realizowa¢ zadania inwestycyjne
samodzielnie, przy wsparciu wlasciwego centrum kompetencyjnego, z zachowaniem zasady
wyboru trybu zamoéwienia publicznego wynikajacego z warto$ci lacznej zamowien
na ushugi architektoniczne, budowlane, inzynieryjne i kontrolne lub roboty budowlane
w catej Politechnice Warszawskiej w danym roku kalendarzowym.

3. Proces przygotowania i realizacji inwestycji i remontow w Politechnice Warszawskiej
odbywa si¢ z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach powszechnie obowiazujacych,
W szczegblnosci w ustawach:

1) zdnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.);

2) zdnia7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z p6zn.zm.);

3) zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.);

4) z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1973,
Z pozn. zm.);

5) zdnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2233, z p6zn. zm.);

6) z dnia a 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 503, z p6zn. zm.);

7) zdnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129,
z pozn. zm.);

8) zdnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2022 r. poz. 916, z p6zn. zm.);

9) z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r.
poz. 574, z pdzn. zm.);

10) z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
z pozn. zm.);

11) z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz. U. 22021 r. poz. 541, z pdzn. zm.)

oraz aktach wykonawczych wydanych na ich podstawie.

4. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu definiuje si¢ nastepujaco:

1) adaptacja — inwestycja dla ulepszenia $rodka trwatego polegajaca na przystosowaniu,
przerobieniu sktadnika majatkowego do wykorzystania go w innym celu niz byto jego
pierwotne przeznaczenie albo nadanie temu sktadnikowi nowych cech uzytkowych;

2) budowa— wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym miejscu, takze odbudowa,
rozbudowa, nadbudowa obiektu budowlanego;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

centrum kompetencyjne — jednostka organizacyjna Politechniki Warszawskiej lub
zespot powotany przez Rektora do wykonywania czynnosci zwigzanych
Z przygotowaniem, udzieleniem zamowienia oraz udzialem w postepowaniach
toczacych si¢ wskutek wnoszenia srodkow ochrony prawnej; centrum kompetencyjne
w zakresie robot budowlanych sporzadza dla swojego obszaru uczelniane plany
inwestycji 1 remontdow na dany rok oraz ustala zasady odbioru dokumentacji
projektowej w Uczelni; centrum kompetencyjne w zakresie ustug architektonicznych,
budowlanych, inwestycyjnych i kontrolnych sporzadza plan zamdwien publicznych
1 plan postepowan dla Uczelni;

dokumentacja projektowa — komplet opracowan projektowych stuzacy do opisu
przedmiotu zamodwienia na roboty budowlane. Zakres dokumentacji projektowej
wynika z trybu udzielenia zamowienia publicznego oraz wymagan dotyczacych
postepowania poprzedzajacego rozpoczecie robot budowlanych wynikajace z ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zwane dalej ,,PB”;

etapowanie — Inwestor PW podejmuje decyzje o podziale zadania budowlanego
na etapy obejmujace prace studialne i projektowe oraz wykonanie lub zaprojektowanie
I wykonanie robot budowlanych; wykonanie rob6t budowlanych, o ile zasady sztuki
budowlanej nie nakazuja dzialania jednoetapowego, Inwestor PW moze podzieli¢
na etapy;

generalny wykonawca — przedsigbiorstwo dzialajace na zlecenie inwestora na podstawie
umowy o generalne wykonawstwo, ktérego zadania obejmuja kompleksowa realizacje
inwestycji w zakresie prac budowlanych i montazowych w $cisle okreslonym terminie,
w stopniu niezbegdnym do uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu;
wynagrodzenie z tytulu umowy o generalne wykonawstwo obejmuje sume wartosci
brutto prac wszystkich podwykonawcow, ustugodawcoéw 1dostawcow 1 marze
generalnego wykonawcy;

inspektor nadzoru inwestorskiego — uczestnik procesu budowlanego, ktory posiada
uprawnienia budowlane do pelnienia samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie, wiedz¢ techniczng oraz praktyke zawodowa dostosowang
do charakteru realizowanych rob6t budowlanych;

Inwestor PW / inwestor Politechnika Warszawska — Rektor lub osoba dziatajaca
na podstawie petnomocnictwa Rektora;

inwestor powierniczy — inwestor zastepczy, ktory moze przeja¢ od inwestora PW
obowigzki organizacyjne oraz prawne 1 tym samym w swoim imieniu zawiera¢ umowy
niezbedne do realizacji procesu budowlanego;

inwestor zastgpczy — jednostka organizacyjna lub firma prowadzaca odptatng
dziatalno$¢ w imieniu inwestora PW jako jego petnomocnik i odpowiedzialna przed
nim za zarzadzanie dziataniami wszystkich uczestnikow procesu budowlanego
na podstawie np. umowy powierniczej lub umowy przedstawicielskiej;

kierownik budowy — osoba kierujgca wykonywaniem zadania budowlanego, w tym
nadzorujaca kierownikéw robdt budowlanych w poszczegdlnych branzach;
kierownik projektu — osoba powotana przez kierownika jednostki organizacyjnej PW,
Rektora lub kanclerza do przygotowania dokumentacji wnioskujacej 0 dofinansowanie
zadania i do kierowania realizacjg projektu;

kierownik robot budowlanych — osoba kierujaca wykonaniem robot budowlanych
W danej branzy;

koncepcja projektowa — wstgpne opracowanie projektowe, najczesciej dotyczace jedne;j
branzy wiodace] w danej inwestycji, tj. np. architektury, zazwyczaj wariantowe,
samodzielne lub towarzyszace programowi funkcjonalno-uzytkowemu, pozwalajace



na okreslenie formy, wielkosci 1 funkcji obiektu projektowanego; sktada si¢ z opisu
1 czgsci rysunkowey;

15) koncepcja programowo-przestrzenna — opracowanie wstepne poprzedzajace
opracowanie dokumentacji projektowej, shuzace do uscislenia programu zamierzenia
inwestycyjnego, uwzgledniajace decyzje o ustaleniu warunkéw zabudowy
I zagospodarowania terenu lub o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
stanowi podstawe do sporzadzenia studium wykonalnos$ci dla inwestycji o wartosci
powyzej 1 000 000 zi;

16) koncesjonariusz —wykonawca, z ktorym zawarto umowe koncesji, na podstawie ktorej
zamawiajacy powierza wykonanie robdt budowlanych lub $wiadczenie ustug
| zarzadzanie tymi ustugami za wynagrodzeniem;

17) koordynator inspektorow nadzoru — inspektor nadzoru wskazany do petnienia funkcji
koordynatora pozostatych inspektorow nadzoru na budowie w przypadku inwestycji
wielobranzowych;

18) koordynator zadania inwestycyjnego/remontowego — przedstawiciel Inwestora PW,
do zadan ktérego nalezy koordynacja czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i realizacja zadania inwestycyjnego lub remontowego we wspotpracy z gtownym
uzytkownikiem obiektu, projektantem, inspektorem nadzoru i wykonawca robot
budowlanych; koordynator zadania inwestycyjnego powolywany jest decyzja Rektora;

19) kosztorys inwestorski — opracowanie stanowigce podstawe okreslenia szacunkowe;j
warto$ci zamoOwienia na roboty budowlane;

20) nadzor autorski — czynno$¢ sprawowana przez autora dokumentacji projektowej —
uczestnika procesu budowlanego, ktéry posiada uprawnienia budowlane do petnienia
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie — na budowie, polegajace
na kontroli zgodno$ci wykonania rob6t budowlanych z zatwierdzonym projektem,
majacy mozliwos¢ wprowadzania rozwigzan zamiennych w tejze dokumentacji
projektowej;

21) obiekt budowlany — budynek, budowla badz obiekt matej architektury, wraz
z instalacjami  zapewniajacymi mozliwo$¢ uzytkowania obiektu zgodnie z jego
przeznaczeniem, wzniesiony z uzyciem wyrobow budowlanych; wynik catosci robot
budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktory moze
samoistnie spetnia¢ funkcj¢ gospodarcza lub techniczna;

22) PINB — Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego;

23) prace konserwacyjne — prace niemajace cech ulepszenia srodka trwatego, realizowane
w celu utrzymania sktadnika majatkowego we wiasciwym stanie technicznym,
zapobiegajace przedwczesnemu niszczeniu catosci lub czesci tego sktadnika,
niepowodujace zmiany sposobu uzytkowania, warunkoéw technicznych, wygladu
obiektu;

24) prace remontowe — prace niemajace cech ulepszenia $rodka trwalego, przywracajace
pierwotny stan techniczny i uzytkowy obiektu, niepowodujagce zmian w jego
uzytkowaniu, przeznaczeniu i konstrukciji;

25) program funkcjonalno-uzytkowy (PFU) — opracowanie opisujagce zamowienie,
ktoérego przedmiotem jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych, zwane
dalej ,,PFU”. PFU stuzy do ustalenia planowanych kosztéw prac projektowych 1 robot
budowlanych, przygotowania oferty szczegdlnie w zakresie obliczenia ceny oferty
oraz wykonania prac projektowych; PFU obejmuje opis zadania budowlanego,
w ktorym podaje si¢ przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne;

26) projekt architektoniczno-budowlany — dokumentacja projektowa stanowigca podstawe
do wydania decyzji o pozwoleniu na budowe, o zakresie 1 formie okre§lonych w aktach



27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

wykonawczych do PB w sprawie szczegotowego zakresu iformy projektu
budowlanego; projekt budowlany stanowi element dokumentacji projektowej stuzace;j
do opisania przedmiotu zamowienia na roboty budowlane;
projekt budowlany — dokumentacja projektowa obejmujaca:
a) projekt zagospodarowania dziatki lub terenu sporzadzony na aktualnej mapie
do celow projektowych lub jej kopii,
b) projekt architektoniczno-budowlany,
c) projekt techniczny,
d) opinie, uzgodnienia, pozwolenia i inne dokumenty;
projekt inwestycyjny/remontowy — tymczasowe przedsiewzigcie inwestycyjne/
remontowe podjete w celu realizacji unikalnego zamierzenia budowlanego (zadania
i/lub obiektu);
projekt techniczny — dokumentacja projektowa niewymagana przez urzad na etapie
uzyskiwania decyzji o pozwoleniu na budowe i stanowigca uzupetienie projektu
architektoniczno-budowlanego w zakresie rozwigzan konstrukcyjnych obiektu wraz
z wynikami obliczen statyczno-wytrzymato$ciowymi, charakterystyki energetycznej
— w przypadku budynkow, niezbednych rozwigzan technicznych oraz materiatowych
oraz w zaleznosci od potrzeb — dokumentacji geologiczno-inzynierskiej lub
geotechnicznych warunkéw posadowienia obiektow budowlanych, a takze innych
opracowan projektowych; projekt techniczny stanowi element dokumentacji
projektowej stuzacej do opisania przedmiotu zamowienia na roboty budowlane;
projekt zagospodarowania dziatki lub terenu — dokumentacja projektowa stanowiaca
podstawe do wydania decyzji o pozwoleniu na budowe, sktadana wraz z projektem
architektoniczno-budowlanym w zaleznosci od charakteru inwestycji; projekt
zagospodarowania dziatki lub terenu stanowi element dokumentacji projektowe;j
stuzacej do opisania przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane;
projektant — uczestnik procesu budowlanego zobowigzany do opracowania projektu
budowlanego w sposob zgodny z wymaganiami PB, ustaleniami okreslonymi
w decyzjach  administracyjnych ~ dotyczacych  zamierzenia  budowlanego,
obowigzujacymi przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej; zapewnia udzial
w opracowaniu  projektu  0sob  posiadajacych  uprawnienia  budowlane
do projektowania w odpowiedniej specjalnosci oraz wzajemne skoordynowanie
techniczne powstatych opracowan; sporzadza informacje¢ dotyczaca bezpieczenstwa
i ochrony zdrowia ze wzgledu na specyfike projektowanego obiektu budowlanego,
uwzglednianej w planie bezpieczenstwa 1 ochrony zdrowia; okre§la obszar
oddzialywania obiektu; uzyskuje wymagane opinie, uzgodnienia 1 sprawdzenia
rozwigzan projektowych w zakresie w wynikajacym z przepisow; wyjasnia
watpliwosci dotyczace projektu i zawartych w nim rozwigzan na kazdym etapie
realizacji inwestycji; sprawuje nadzor autorski na zadanie inwestora lub organu
administracji architektoniczno-budowlanej;
przebudowa — inwestycja majaca na celu ulepszenie $rodka trwalego, polegajaca
na zmianie istniejgcego stanu na inny, powodujgca dostosowanie do petnienia innych
funkcji, zmiang warunkow technicznych lub wlasciwos$ci uzytkowych;
przedmiar robOot — opracowanie zawierajace zestawienie przewidywanych
do wykonania robot podstawowych w kolejnosci technologicznej ich wykonania wraz
Z ich szczegdlowym opisem lub wskazaniem podstaw ustalajacych szczegotowy opis
oraz wskazaniem wlasciwych specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych, z wyliczeniem i zestawieniem ilosci jednostek przedmiarowych robot
podstawowych; przedmiar robot stanowi element dokumentacji projektowej stuzacej
do opisania przedmiotu zamowienia na roboty budowlane;



34) przedsiewziecie inwestycyjne/remontowe —  inwestycja/remont przewidziane
do realizacji w okreslonym celu, miejscu i czasie; moze sktada¢ si¢ z jednego lub kilku
zadan budowlanych;

35) rekonstrukcja — inwestycja majaca na celu ulepszenie $rodka trwatego, polegajaca
na odtworzeniu, odbudowie zuzytych catkowicie lub czesciowo skladnikow
majatkowych, ale tylko wowczas, gdy zwicksza si¢ ich warto$¢ uzytkowa;

36) roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;

37) rozbudowa — powickszenie sktadnikow majatkowych, w szczegdlnosci budynkow
i budowli, instalacji technicznych;

38) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych (ogdlna i szczegdtowa)
— opracowanie zawierajace zbiory wymagan w zakresie sposobu wykonania robot
budowlanych, obejmujace w szczegdlnosci wymagania w zakresie wlasciwosci
materialdbw, wymagania dotyczace sposobu wykonania 1oceny prawidlowosci
wykonania poszczegdlnych roboét, okreslenie zakresu prac, ktore powinny by¢ ujete
W poszczegdlnych pozycjach przedmiaru robot, o szczegdlowosci wynikajacej
z aktow prawnych obowigzujagcych w sprawie szczegdtowego zakresu
i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego. Specyfikacje
techniczne wykonania i1 odbioru rob6t budowlanych, w zalezno$ci od stopnia
skomplikowania robot budowlanych, sktadajg si¢ ze specyfikacji technicznych
wykonania 1 odbioru robdt podstawowych, rodzajéw robot wedlug przyjetej
systematyki lub grup robdt. Inwestor PW wymaga od projektanta sporzadzenia
specyfikacji technicznej ogolnej i specyfikacji technicznych szczegdtowych zgodnych
z rodzajami robot budowlanych przewidzianych w zakresie danego zadania
inwestycyjnego;

39) studium programowo-przestrzenne — opracowanie wstepne sporzadzane dla oceny
og6lnej atrakcyjnosci inwestycyjnej lub na potrzeby opracowania studium
wykonalno$ci; stanowi podstawg do opracowania wniosku o ustalenie warunkow
zabudowy i zagospodarowania terenu lub ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego;

40) studium wykonalno$ci — opracowanie stanowigce ocene i analiz¢ potencjatu projektu
inwestycyjnego, ktora ma wesprze¢ proces decyzyjny inwestora, dotyczacy
rozpoczgcia przez niego realizacji tego projektu oraz szans jego powodzenia;
opracowanie obowigzkowe dla inwestycji o wartosci powyzej 1 000 000 zt;

41) Plan Inwestycji i Plan Remontow PW (Plany) — zbiér zadan inwestycyjnych i zbior
zadan remontowych przewidzianych i zgtoszonych przez jednostki organizacyjne
uczelni do realizacji w Politechnice Warszawskiej w danym roku; zatwierdzane przez
Rektora na wniosek kanclerza;

42) uzytkownik obiektu — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej faktycznie uzytkujaca caty budynek lub wybrane
pomieszczenia w budynku;

43) warto$¢ robot budowlanych — warto$¢ catosci robot budowlanych w danym obiekcie
budowlanym oszacowana zgodnie z przepisami Prawa zamowien publicznych przez
co nalezy rozumie¢ ustalenie warto$ci zamowienia:

a) dokonane nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia,
b) ustalone na podstawie:



10.

- kosztorysu inwestorskiego albo planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w PFU, jesli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu PB,

- planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w PFU, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu PB;

44) zadanie inwestycyjne/remontowe/budowlane — wyodrebniona cze$¢ przedsigwziecia
inwestycyjnego/remontowego stanowigca samodzielng calos¢ pod wzgledem
funkcjonalnym, zapewniajaca konkretny efekt ustugowy lub uzytkowy, umozliwiajaca
dokonanie rozliczenia.

§2

Plan Inwestycji i Plan Remontow Politechniki Warszawskiej

Plan Inwestycji i Plan Remontéw Politechniki Warszawskiej, zwane dalej ,,Planami”,
stanowig element centralnego sumowania warto$ci zamdwien na roboty budowlane oraz
ushugi architektoniczne, budowlane, inzynieryjne i kontrolne, zwiazane z przeprowadzeniem
procesu inwestycyjnego facznie w skali Uczelni.

Obstluge administracyjng dzialan zwigzanych z przygotowaniem i realizacja Plandéw
prowadzi Dziat Inwestycji i Remontow, zwany dalej ,,DIiR”.

Sporzadza si¢ nastepujace plany:

1) plan inwestycji budowlanych — wieloletni;

2) plan remontoéw — roczny.

Przy opracowaniu zalozeh do Planow wustala si¢ nastepujaca hierarchie zadan
finansowanych z budzetu Uczelni:

1) zapobiegajace bezposredniemu zagrozeniu zycia i zdrowia;

2) stanowigce kontynuacje prac rozpoczetych w roku poprzednim;

3) zapewnianiajgce utrzymanie obiektow w nalezytym stanie technicznym,;

4) podnoszace walory uzytkowe, standard i estetyke obiektu.

Wskazana w ust. 4 hierarchia zadaf nie ma zastosowania w przypadku zadan
finansowanych ze $rodkow instytucji zewngtrznych.

Do dnia 31 grudnia kazdego roku kierownicy jednostek organizacyjnych, zgodnie
z kompetencjami, sktadajg do DIiR na wzorze okreslonym w zatacznikach do zarzadzenia:
nr la Propozycje zadan do Planu Inwestycji Politechniki Warszawskiej 1 1b Propozycje
zadan do Planu Remontow Politechniki Warszawskiej, wykaz nowych zadan
inwestycyjnych w podziale na lata i wykaz nowych zadan remontowych na nastgpny rok
kalendarzowy, ze wskazaniem ich zrddet finansowania podzielonych na srodki:

1) centralne Uczelni;

2) wilasne jednostki organizacyjnej;

3) pochodzace ze zrodet zewnetrznych.

Kierownik jednostki organizacyjnej zgtaszajacy zadanie inwestycyjne i/lub remontowe
do Plandéw jest zobowigzany uzyska¢ u kwestora lub jego petnomocnika potwierdzenie
zabezpieczenia jego finansowania.

Wykonalno$¢ formalno-prawna, techniczng, finansowa i organizacyjna kazdego zadania
inwestycyjnego 1 remontowego zgtaszanego do Planow, potwierdza swoim podpisem
kierownik jednostki organizacyjnej.

Do dnia 31 stycznia kazdego roku DIiR przygotowuje wstepne Plany na bazie robot
przechodzacych w oparciu o prowizorium budzetowe.

Do dnia 28 lutego kazdego roku kierownicy jednostek organizacyjnych prowadzacych
zadanie, w porozumieniu z Dzialem Ewidencji Majatku, zwanym dalej ,,DEM”, przekazuja
do DIiR informacje z wykazem zadan inwestycyjnych i remontowych rozpoczetych
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w latach/roku poprzednim, bedacych w toku 1 wskazanych do realizacji rowniez w danym
roku.

Na podstawie zgloszen z jednostek organizacyjnych oraz dokumentéw przekazanych
w porozumieniu z DEM, w terminie do dnia 15 marca kazdego roku, DIIR przygotowuje
| przekazuje kanclerzowi projekt Planow.

Kanclerz opiniuje projekt Planéw oraz przekazuje do weryfikacji do kwestora.

Kwestor weryfikuje zabezpieczenie srodkoéw finansowych na realizacj¢ proponowanych
w Planach zadan.

Kanclerz, po uzyskaniu pozytywnej opinii kwestora, przekazuje Rektorowi do zatwierdzenia
zweryfikowang propozycj¢ Planow.

DIIR w terminie 7 dni od otrzymania zatwierdzonych Planéw sporzadza kopie Planow
I przekazuje je do:

1) kanclerza;

2) zastgpcOw kanclerza;

3) kwestora;

4) Dziatu Ekonomicznego;

5) Dziatu Zamowien Publicznych

oraz przygotowuje odpowiednie wyciggi z Planow i przekazuje za posrednictwem
kanclerza do kierownikow wlasciwych jednostek organizacyjnych.

Plany moga by¢ zmieniane w ciaggu roku na podstawie zgltoszen dokonywanych przez
kierownikow jednostek organizacyjnych z zachowaniem procedury okreslonej w ust. 7-8.

§3
Inwestycje i remonty

Inwestycje realizowane w Politechnice Warszawskiej klasyfikuje si¢ ze wzgledu na zakres

rzeczowy, okres realizacji i ich charakter.

Inwestycje, z uwagi na ich zakres rzeczowy, dzielimy na:

1) inwestycje podstawowe;

2) inwestycje towarzyszace.

Inwestycje, z uwagi na okres ich realizacji, dzielimy na:

1) nowe, rozpoczynane w danym roku kalendarzowym;

2) wieloletnie, kontynuowane z lat poprzednich i/lub przechodzace do realizacji na lata
kolejne.

Inwestycje, z uwagi na ich charakter, dzielimy na:

1) budowe i rozbudowe;

2) przebudowg, rekonstrukcje lub adaptacje.

Dziatania, o ktorych mowa w ust. 4, maja na celu powigkszenie i/lub ulepszenie sktadnikéw

majatkowych — srodkow trwalych.

Prace niemajace cech ulepszenia srodka trwalego traktowane sg jako prace remontowe

lub konserwacyjne. Wydatki poniesione na srodek trwaly, a niezwigkszajace jego wartosci,

w tym uzytkowej, traktowane sg jako wydatki remontowe.

Inwestycje i remonty w PW Klasyfikuje si¢ jako zadania budowlane:

1) centralne — realizowane z udzialem lub przez jednostki administracji centralnej,
zwanej dalej ,,AC”;

2) lokalne — realizowane samodzielnie przez jednostki organizacyjne Uczelni,
Z wylaczeniem AC.

Zrédlo finansowania wskazane w Planach, o ktorych mowa w § 2 ust. 3, nie ma wplywu

na zaklasyfikowanie inwestycji i/lub remontu do zadan centralnych lub lokalnych.

Zaklasyfikowanie zadania budowlanego jako zadania centralnego lub lokalnego nastepuje:
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1) w przypadku inwestycji — na podstawie wniosku o0 wydanie decyzji Rektora w sprawie
uruchomienia i finansowania nowego zadania inwestycyjnego, zgodnie z § 6 ust. 5-7;

2) w przypadku remontu — na podstawie wniosku kierownika jednostki organizacyjnej
kierowanego do kanclerza, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2
do zarzadzenia pn. Wniosek w sprawie uruchomienia zadania remontowego.

Informacja o pozytywnym rozstrzygnigciu przez kanclerza wniosku wskazanego w ust. 9

pkt 2 jest przekazywana do wnioskodawcy, a takze drogg stluzbowa do wiadomosci

wlasciwych jednostek organizacyjnych podleglych kanclerzowi.

Proces budowlany w PW dokumentowany jest na roéznych jego etapach i w zaleznosci

od potrzeb, w nastepujacych opracowaniach:

1) w studium programowo-przestrzennym;

2) w koncepcji programowo-przestrzennej;

3) w koncepcji projektowej;

4) w programie funkcjonalno-uzytkowym,;

5) w projekcie budowlanym;

6) w projekcie wykonawczym;

7) w specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych;

8) w przedmiarze robot.

Uczestnikami procesu budowlanego w PW jest Inwestor PW odpowiadajacy za catoksztatt

przebiegu procesu inwestycyjnego i remontowego Oraz ustanowieni przez niego decyzja

pisemna:

1) inspektorzy nadzoru inwestorskiego — zatrudnieni przez Inwestora PW;

2) projektanci — zatwierdzeni przez Inwestora PW;

3) kierownicy budowy i robot — posiadajgcy wymagane przez prawo i specyfike danego
zadania budowlanego kwalifikacje, w tym uprawnienia budowlane i do$wiadczenie
zawodowe.

Wyspecjalizowane podmioty zewng¢trzne moga petni¢ obowigzki Inwestora PW

na podstawie odrebnych uméw dziatajac jako:

1) inwestor zastepczy lub powierniczy, rowniez w procesie przygotowania i/lub odbioru

inwestycji;

2) generalny wykonawca przy realizacji obiektow nowych i tzw. inwestycji pod klucz;

3) koncesjonariusz dziatajacy z zamiarem przysztego uzytkowania nowego obiektu,

bedacy jednoczesnie uczestnikiem rozruchu i odbioru koncowego danego obiektu
budowlanego.
§4
Inwestor PW

Inwestor PW wszelkich czynno$ci niezbednych w procesie realizacji inwestycji
I remontéw w Uczelni dokonuje z wlasnej inicjatywy, w zakresie ustalonym w zarzadzeniu,
na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora.

Do obowigzkoéw Inwestora PW nalezy:

1) zaplanowanie i przygotowanie zadania budowlanego, w tym zapewnienie
odpowiedniej dokumentacji technicznej 1 uzyskanie wymaganych prawem pozwolen
na prowadzenie robot budowlanych, a takze zapewnienie nadzoru autorskiego
w trakcie wykonywania robot budowlanych;

2) organizacja i koordynacja procesu budowy;

3) zapewnienie nadzoru nad wykonaniem i odbiorem robdt budowlanych przez osoby
sprawujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie;

4) rozliczenie $rodkéw otrzymanych na realizacje zadania spoza PW, poprzez
sporzadzenie sprawozdania zgodnie z wymaganiami instytucji finansujacej;



5) przygotowanie i ztozenie pisemnych wyjasnien w przypadku obcigzenia Politechniki
Warszawskiej karami umownymi wynikajagcymi z realizacji umowy na roboty
budowlane.

Inwestor PW zapewnia nadzor autorski projektanta w czasie realizacji zadania

inwestycyjnego lub remontowego i1 nadzoruje wykonanie przez niego obowigzkow

polegajacych na:

1) wyjasnianiu watpliwosci dotyczacych projektu i zawartych w nim rozwigzan oraz
uzupetnianie szczegdtow dokumentacji projektowej na etapie udzielania zamdwienia
publicznego oraz realizacji robot budowlanych, w tym udzial w spotkaniach
w siedzibie Inwestora PW i w naradach na budowie organizowanych przez Inwestora
PW lub wykonawce robot budowlanych;

2) stwierdzaniu zgodnosci wykonanych rob6t budowlanych z opracowanym projektem;

3) uzgadnianiu z Inwestorem PW i wykonawcg robot budowlanych realizowanych
na podstawie projektu mozliwosci wprowadzania rozwigzan zamiennych w stosunku
do przewidzianych w projekcie w odniesieniu do materialéw i1 konstrukcji oraz
rozwigzan technicznych i technologicznych;

4) odpowiedzialno$ci za zakres zmian wprowadzanych do dokumentacji projektowej
z uwagi na konieczno$¢ uzyskania przez projektanta decyzji o pozwoleniu na budowe
w przypadku wprowadzenia zmiany istotnej;

5) udziale w komisjach i naradach technicznych organizowanych przez zamawiajgcego
1 wykonawce.

Inwestor PW dziata sam lub powierza wykonanie czeéci lub cato$ci obowigzkoéw

dotyczacych przygotowania, organizacji i koordynacji danego zadania inwestycyjnego lub

remontowego:

1) koordynatorowi zadania, w przypadku zadania inwestycyjnego powotanemu na mocy
decyzji w sprawie uruchomienia i finansowania zadania inwestycyjnego lub

2) kierownikowi projektu, w przypadku zadan dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych,
w tym m.in. z funduszy strukturalnych powotanemu przez kierownika jednostki
organizacyjnej PW, Rektora lub kanclerza.

Kanclerz dzialajac jako Inwestor PW realizuje zadanie budowlane:

1) zgodnie z decyzja Rektora w sprawie uruchomienia i finansowania zadania
inwestycyjnego w przypadku inwestyciji;

2) w obrebie srodkow trwatych powierzonych do administrowania w ramach AC;

3) po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wskazanego w § 3 ust. 9 pkt 2 w przypadku
remontu realizowanego lokalnie.

Zadania inwestycyjne 1 remontowe realizowane przez Inwestora PW, ktorym jest kanclerz

sg przygotowywane i realizowane przez DIIR.

Inwestor PW, ktory przygotowuje 1 realizuje zadanie budowlane lokalne moze wystapi¢

do kanclerza za posrednictwem kierownika jednostki organizacyjnej, ktéra realizuje

zadanie budowlane z wnioskiem o uzyskanie wsparcia wlasciwych jednostek
organizacyjnych AC wedlug ich kompetencji okre§lonych w zarzadzeniu Rektora

w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej.

Kanclerz moze wyda¢ polecenie wykonania robdt budowlanych wyspecjalizowane;j

jednostce organizacyjnej AC, tj. Zaktadowi Konserwacyjno-Remontowemu, zwanemu

dalej ,,ZKR?”, o ile remont i/lub prace przygotowawcze dotyczace realizacji danego remontu
1/lub inwestycji mieszczg si¢ w zakresie ustug Swiadczonych przez ZKR.
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§5

Nadzor inwestorski

Komoérka wyspecjalizowang 1 odpowiadajaca za petnienie funkcji nadzoru inwestorskiego
w Uczelni jest DIiR, ktory wspotpracuje z Inwestorem PW, uzytkownikiem obiektu oraz
projektantami sprawujgcymi nadzor autorski na budowie.

DIiR odpowiada przed Inwestorem PW za organizacje i kontrolg nadzoru inwestycyjnego

sprawowanego nad realizacjg zadan inwestycyjnych i remontowych w Uczelni bez wzgledu

na tryb i miejsce realizacji zadania.

Obowigzki nadzoru inwestorskiego okresla art. 25 PB.

W ramach organizacji i prowadzenia nadzoru inwestorskiego DIiR:

1) wskazuje inspektora nadzoru inwestorskiego, a przy zadaniu remontowym lub
inwestycyjnym wymagajacym ustanowienia inspektorow nadzoru inwestorskiego
w zakresie roznych specjalnos$ci, wyznacza jednego z nich jako koordynatora
czynnosci wszystkich inspektoréw nadzoru inwestorskiego na budowie i informuje
otym fakcie Inwestora PW, a za jego posrednictwem osobe odpowiedzialng
za sporzadzenie umowy na roboty budowlane;

2) przekazuje kopi¢ umowy i dokumentacji finansowej specjaliscie ds. rozliczen w celu
rejestracji zadania i prowadzenia ewidencji kosztowej robot budowlanych;

3) =zarzadza dokumentacjg projektowa i formalno-prawna, w tym jej przekazaniem
wlasciwym adresatom, otrzymang od inwestora PW 1 weryfikuje ja przed
wprowadzeniem na budowge;

4) monitoruje przebieg realizacji umowy oraz wystepuje do Inwestora PW z wnioskami
0 zmian¢ warunkéw umowy, zawieszenie, rozwigzanie lub odstgpienie od realizacji
umowy, a takze w uzasadnionych przypadkach o zgod¢ na realizacje robot
dodatkowych i/lub podobnych;

5) inicjuje i prowadzi narady techniczne (koordynacyjne) na budowie;

6) potwierdza zakonczenia robot budowalnych i1 gotowos¢ wykonawcey robot
budowlanych do odbioru koncowego i odpowiada za przygotowanie dokumentéw
stanowigcych podstawe do decyzji o powotaniu komisji odbioru koncowego;

7) kontroluje kompletnos¢ i prawidtowos$¢ dokumentacji powykonawczej, ktorg
przekazuje Inwestorowi PW, a za jego posrednictwem do DIIR i uzytkownika obiektu;

8) wuczestniczy w przegladach gwarancyjnym i/lub w okresie r¢kojmi oraz koordynuje
I nadzoruje roboty budowlane zwigzane z usuwaniem wad i usterek w okresie
gwarancyjnym 1/lub w okresie rgkojmi — na wniosek uzytkownika;

9) rejestruje oraz prowadzi ewidencje realizowanych przez AC zadan inwestycyjnych
I remontowych na roboty budowlane z uwzglgdnieniem podziatu na obiekty;

10) przyjmuje i rejestruje faktury, zgodnie z pozycjami Planow wskazanymi przez DIIR
wraz z dokumentami zZrédtowymi stanowigcymi podstawe ich wystawienia;

11) kontroluje merytorycznie dokumenty finansowe dotyczace zadania budowlanego
w zakresie ich kompletno$ci 1 zgodno$ci z przepisami, przepisami w umowach
I zleceniach, a takze potwierdza akceptacj¢ dysponenta $rodkow oraz przekazuje
do kwestora w celu realizacji ptatnosci;

12) przeprowadza kontrole rozliczen budowy oraz weryfikacje kosztorysow
powykonawczych;

13) przygotowuje niezbedng dokumentacje¢ i dokonuje w imieniu Inwestora PW zgloszen
do wiasciwych stuzb nadzoru budowlanego (PINB) zamiaru rozpoczgcia robot
budowlanych, zgloszen rozpoczgcia i zakonczenia robot budowlanych oraz wystepuje
z wnioskiem o uzyskanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu w razie takiego
wskazania wynikajacego z decyzji o pozwoleniu na budowg;

14) przekazuje do kwestora dyspozycje dotyczace zwolnienia z kaucji gwarancyjnych;



15) przygotowuje wnioski dotyczace naliczania kar umownych, zgodnie z zapisami
umownymi 1 wynikajacymi z protokotu koncowego odbioru robot;

16) uzgadnia z DEM salda realizowanych zadan;

17) przechowuje kopie faktur i protokotéw odbioru koncowego zadan budowlanych
realizowanych przez AC, a takze oryginaty kosztorysow powykonawczych;

18) archiwizuje dokumentacje wykonawcza 1 powykonawcza danego zadania
inwestycyjnego lub remontowego.

Inspektor nadzoru inwestorskiego ma prawo do:

1) odmowy wprowadzenia na budowe wykonawcy =zadania inwestycyjnego
I remontowego i zwrotu dokumentacji projektowej do Inwestora PW w celu
jej uzupehlienia w przypadku stwierdzenia brakdéw polegajacych w szczegdlnosci
na wadach dotyczacych istotnych uzgodnien i decyzji administracyjnych;

2) wydawania kierownikowi budowy lub kierownikowi robot budowalnych polecen
potwierdzonych wpisem do dziennika budowy dotyczacych zadania:

a) usunigcia zaistniatych nieprawidtowosci lub zagrozen, wykonania prob lub badan,
ktore okazg si¢ konieczne lub ktore uzna za potrzebne,

b) przedstawienia ekspertyz dotyczacych prowadzonych rob6t budowlanych,

C) przedstawienia dowodoéw dopuszczenia do obrotu i stosowania w budownictwie
wyrobow budowlanych oraz urzadzen technicznych,

d) dokonania poprawek badZz ponownego wykonania wadliwie zrealizowanych robot
budowalnych,

e) wstrzymania dalszych robot budowlanych w przypadku, gdyby ich kontynuacja
mogla wywota¢ zagrozenie badz spowodowaé niedopuszczalng niezgodno$¢
Z projektem lub pozwoleniem na budowe.

PRZEBIEG PROCESU INWESTYCYJNEGO

§ 6
Etap | — prace analityczno-studialne

Pomyst inwestycyjny opracowuje Inwestor PW lub wskazana przez niego osoba/zespot
roboczy w oparciu o konsultacje, ustalenia 1 zalozenia zadania przygotowane w ramach
jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy planowane zadanie.

Do obowigzkow Inwestora PW w ramach przygotowania zadania inwestycyjnego w etapie

I nalezy:

1) konsultowanie planowanego sposobu realizacji inwestycji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem przygotowania opisu przedmiotu zamdéwienia do przetargu na roboty
budowlane w uzgodnieniu z DIIR;

2) okreslenie warunkow zabudowy i opracowanie projektu budowlanego — w oparciu
0 miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku jego braku,
na podstawie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Inwestor PW sktada do wlasciwych organdow administracji publicznej wnioski o wydanie

decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, lokalizacji celu publicznego

oraz innych decyzji niezbednych przy przygotowaniu do realizacji zadania budowlanego

w uzgodnieniu z DIiR.

Kierownik jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy planowane zadanie, wskazuje zrodta

finasowania zadania budowlanego i informacje te¢ przekazuje do DIIR w postaci wniosku

o wpisanie zadania do Planow lub wniosku o korekte Planow przy zmianie wysokos$ci

naktadow lub/i zrodet finansowania. Zrédta finansowania powinny by¢é potwierdzone przez

petnomocnika kwestora w jednostce.
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Kierownik jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy planowane zadanie, przygotowuje

I sktada do Rektora wniosek o wydanie decyzji w sprawie uruchomienia i finansowania

nowego zadania inwestycyjnego w zakresie prac projektowych — rozumianego jako I etap

realizacji danej inwestycji — wedlug przepisow okreslonych w zarzadzeniu Rektora

W sprawie zasad przygotowywania 1 wydawania wewnetrznych aktow prawnych przez

organy jednoosobowe i kanclerza Politechniki Warszawskiej.

Whniosek wskazany w ust. 5 moze obejmowac uruchomienie i finansowanie zadania

inwestycyjnego w calosci, bez wydzielania prac projektowych dla danego zadania,

o ile Inwestor PW posiada potwierdzenie zrodet finansowania dla wykonania catosci

zadania.

Whiosek zawiera:

1) nazwe i lokalizacj¢ zadania;

2) zrodia finansowania zadania — w zakresie | etapu jego realizacji, tj. prac projektowych;

3) wartos$¢ kosztorysowa zadania;

4) termin realizacji zadania;

5) imi¢ i nazwisko koordynatora zadania inwestycyjnego;

6) imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej przez Rektora do zorganizowania
| przeprowadzenia procedur niezbednych do przygotowania i realizacji zadania
inwestycyjnego, wskazujaca na docelowy sposob zarzadzania zadaniem:

a) centralny — przez kanclerza z udziatem jednostek organizacyjnych AC,

b) lokalny — przez kierownika jednostki organizacyjnej z wylaczeniem AC,
z zachowaniem zasady dotyczacej trybu realizacji zadania wynikajacego
Z przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwane dalej ,,Pzp”,
zwigzanego z centralizacjg zaméwien publicznych w Uczelni.

Biuro Rektora umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej decyzje Rektora.

Efektami realizacji etapu [ procesu inwestycyjnego s3:

1) decyzja Rektora w sprawie uruchomienia i finansowania zadania inwestycyjnego;

2) studium programowo-przestrzenne;

3) koncepcja programowo-przestrzenna, uwzgledniajaca decyzje o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu lub decyzj¢ o ustaleniu celu publicznego;

4) PFU wraz z oszacowaniem planowanych kosztow dokumentacji projektowej i robot
budowlanych;

5) koncepcja projektowa:

a) jako samodzielne opracowanie lub element PFU,

b) stanowigca podstawe do ztozenia wniosku o wydanie zalecen konserwatorskich,
okreslajacych sposob korzystania z zabytku nieruchomego, jego zabezpieczenia
i wykonania prac konserwatorskich oraz zakres dopuszczalnych zmian w tym
zabytku w przypadku obiektu zabytkowego;

6) potwierdzenie zrodet finasowania inwestycji.

§7

Etap Il — prace projektowe

Inwestor PW ustala zakres prac projektowych niezbednych do realizacji zadania

budowlanego.

Inwestor PW opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane dla danego zadania

za pomoca:

1) dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych;

2) programu funkcjonalno-uzytkowego, o ile przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu PB.



Zakres dokumentacji projektowej stanowigcej opis przedmiotu zamoéwienia zadania
budowlanego wynika z trybu udzielenia zamowienia publicznego oraz wymagan
dotyczacych  postepowania  poprzedzajacego  rozpoczgcie  robot  budowlanych
wynikajacych z PB, tj. w przypadku:

1) robodt budowlanych wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe, opis przedmiotu
zamoOwienia stanowi projekt budowlany wraz z informacja dotyczaca bezpieczenstwa
1 ochrony zdrowia, projekty wykonawcze, przedmiar robot;

2) robot budowlanych niewymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe, opis
przedmiotu zamdwienia stanowig plany, rysunki i1 inne dokumenty umozliwiajace
jednoznaczne okre$lenie rodzaju i zakresu robot budowlanych podstawowych oraz
uwarunkowan i doktadnej lokalizacji ich wykonywania, przedmiar robot, projekty,
pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odrgbnymi przepisami.

Jesli zamowienie na roboty budowlane jest udzielane w trybie zamowienia z wolnej reki

lub w istotnych postanowieniach umowy przyjeto zasade wynagrodzenia ryczattowego,

dokumentacja projektowa moze nie obejmowac przedmiaru robot.

Procedura wyboru projektanta oraz odbioru dokumentacji projektowej w przypadku

zadania budowlanego realizowanego lokalnie wymaga obowiazkowej konsultacji w DIIR.

Inwestor PW sktada do organéw administracji publicznej wniosek:

1) o wydanie pozwolenia na prowadzenie robot budowlanych przy zabytku nieruchomym
wpisanym do rejestru zabytkow w przypadku obiektu zabytkowego;

2) o pozwolenie na budowg¢ lub rozbiorke;

3) zgloszenie budowy obiektu budowlanego lub wykonania rob6t budowlanych
niewymagajacych pozwolenia na budowe;

4) w sprawach pozostatych, wymaganych decyzji i pozwolen.

W procesie uzyskiwania pozwolen wskazanych w ust. 6, Inwestor PW dziala

w porozumieniu z DIiR.

Efektami realizacji etapu Il procesu inwestycyjnego sa:

1) PFU;

2) projekt budowlany;

3) projekty wykonawcze;

4) przedmiary roboét i kosztorysy inwestorskie;

5) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot budowlanych (ogdlna i szczegdtowa);

6) inne opracowania graficzne i dokumenty pozwalajagce na precyzyjne okreslenie
inwestycji;

7) pozwolenia, uzgodnienia i opinie niezbedne do rozpoczecia robot budowlanych.

Zakonczenie etapu Il procesu inwestycyjnego Inwestor PW potwierdza w DIiR:

1) przekazujac dokumentacj¢ projektows (jeden egzemplarz papierowy i kopi¢ na jednym
nos$niku elektronicznym) wraz z kopig protokotu odbioru tej dokumentacji 1 decyzja
0 pozwoleniu na budowe lub zgloszeniem wykonania robot budowlanych
niewymagajacych pozwolenia na budowe;

2) sktadajac wniosek o wpisanie zadania inwestycyjnego lub remontowego do Planow lub
wniosek o zmiang Planéw w przypadku zmiany Zrédet finansowania, po potwierdzeniu
zrodet finansowania, zgodnie z zapisami § 2 ust. 7.

§8

Etap Il — realizacja robot budowlanych

Po zakoficzeniu prac projektowych, uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na budowe
| potwierdzeniu zrodel finansowania realizacji robot budowlanych, Inwestor PW
przygotowuje, a kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej sktada do:

1) Rektora wniosek o wydanie decyzji:



a) w sprawie uruchomienia i finansowania zadania inwestycyjnego, tj. wykonania
robo6t budowlanych lub zaprojektowania i wykonania robot budowlanych,

b) w sprawie zmiany decyzji w sprawie uruchomienia i finansowania zadania
inwestycyjnego, o ile wniosek wskazany w § 6 ust. 5 obejmowat jedynie prace
projektowe;

2) kanclerza wniosek wskazany w § 4 ust. 7 dotyczacy zapewnienia nadzoru
inwestorskiego przez DIiR.

DIIR podejmuje czynnosci zwigzane z zapewnieniem nadzoru inwestorskiego,

a w przypadku braku mozliwos$ci zapewnienia nadzoru inwestorskiego bezposrednio przez

DIiR, inicjuje i koordynuje procedurg wyboru wykonawcy spoza PW i realizacji nadzoru

inwestorskiego przez tego wykonawce.

DIiR przekazuje informacj¢ o osobach sprawujacych nadzoér inwestorski w danym zadaniu

do Inwestora PW.

Inwestor PW przeprowadza procedure wyboru wykonawcy robot budowlanych, zgodnie

z zasadami okre§lonymi w § 17.

Inwestor PW dziatajacy na podstawie wtasciwego pelnomocnictwa zawiera z wykonawca

robot budowlanych umowg, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 18.

Inwestor PW dokonuje protokolarnego wprowadzenia wykonawcy na budowe w terminie

okreslonym w umowie, w obecno$ci 0sdb reprezentujacych uzytkownika obiektu i1 przy

udziale osob pelnigcych nadzér inwestorski, a takze shuzb ppoz. i bhp PW. Czynnosé

wprowadzenia na budowe dokumentuje protokét sporzadzony zgodnie ze wzorem

okreslonym w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia pn. Protok6l wprowadzenia na budowe

i przekazania placu budowy.

Najpdzniej w dniu przekazania terenu budowy, Inwestor PW za posrednictwem i przy

udziale DIiR, protokolarnie i nieodplatnie przekazuje wykonawcy jeden kompletny

egzemplarz dokumentacji projektowej, dziennik budowy, a takze wskazuje wykonawcy

zrédta odptatnego poboru energii elektrycznej 1 wody do celow zwigzanych z realizacja

robot budowlanych.

Inwestor PW, dziatajac za posrednictwem DIIR, w trakcie realizacji robot budowlanych:

1) reguluje ptatnosci z tytulu jej realizacji w terminach i na warunkach okreslonych
W umowie z wykonawcg;

2) zapewnia nadzor autorski na budowie;

3) dokonuje odbioréw wykonanych robot, zgodnie z warunkami ustalonymi w umowie

z wykonawca;

4) wspotdziata z wykonawca w podejmowaniu decyzji niezbednych do realizacji robot
budowlanych w terminie i zgodnie z ich celem;

5) weryfikuje zgodno$¢ prowadzonych robot z umowa z wykonawca, dokumentacja
projektowg oraz obowigzujacymi przepisami, a takze dokonuje na biezagco oceny stanu
zaawansowania robot budowlanych.

§9
Odbiory robot budowlanych

W trakcie realizacji, zakonczenia i po6zniejszej eksploatacji przedmiotu objetego zadaniem

inwestycyjnym i remontowym majg zastosowanie nastg¢pujace rodzaje odbioréw robot

budowlanych:

1) odbiory czgsciowe — stanowigce podstawe do wystawiania faktur czeSciowych
za wykonane czgsci robot;

2) odbiory robot zanikajacych i ulegajacych zakryciu;



3) odbior koncowy — stanowigcy podstawe do wystawienia faktury koncowej
za wykonanie robot i przekazania danego zadania inwestycyjnego i remontowego
do uzytkowania;

4) odbiér gwarancyjny — przeprowadzany przed uplywem okresu gwarancji,

5) odbior z tytutu rekojmi — przeprowadzany przed uptywem okresu, na jaki jest
udzielona rekojmia.

2. W czynnosciach odbioru rob6t budowlanych biorg udziat przedstawiciele Inwestora PW
I wykonawcy, w szczego6lnosci inspektor nadzoru inwestorskiego, koordynator zadania
inwestycyjnego lub remontowego i kierownik budowy.

3. Odbiory cze$ciowe oraz odbiory robot zanikajacych i ulegajacych zakryciu, dokonywane
sg przez inspektora nadzoru inwestorskiego po zgloszeniu przez wykonawce robot
budowlanych gotowosci do tych odbioréw wpisem do dziennika budowy dokonanym przez
wystepujacego z jego ramienia kierownika budowy lub kierownika robot.

4. Inspektor nadzoru inwestorskiego przystepuje do odbioru robot zanikajgcych,
po ich pisemnym zgtoszeniu przez wykonawce robot budowlanych, w ciggu 3 dni roboczych
od daty zgtoszenia.

5. Faktyczne wykonanie robot stanowi podstawe zgloszenia przez wykonawce gotowosci
do odbioru koncowego Inwestorowi PW.

6. Wykonawca dokonuje zgloszenia opisanego w ust. 5 poprzez:

1) wpis do dziennika budowy, sporzadzony przez kierownika budowy i potwierdzony
przez inspektora nadzoru inwestorskiego; oraz

2) odrgbne pismo kierowane do Inwestora PW na 7 dni przed planowanym terminem
zakonczenia robot okreslonym w umowie wraz z kompletng dokumentacja
pozwalajaca na ocen¢ prawidtlowosci wykonania zadania inwestycyjnego lub
remontowego.

7. DIiR przeprowadza weryfikacje i ocen¢ dokumentacji wskazanej w ust. 6 pkt 2, w sktad
ktérej wechodza w szczegodlnosci:

1) dziennik budowy;

2) protokotly odbiorow czesciowych;

3) oswiadczenie kierownika budowy o zgodnosci wykonania robdt z dokumentacja
projektowa oraz specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru robdt budowlanych,
warunkami zgloszenia do wtasciwego organu, obowigzujacymi przepisami i normami
wynikajacymi z wymogoéw PB;

4) dokumentacja powykonawcza zawierajgca informacje 0 wszystkich zmianach
dokonanych podczas budowy 1 spelniajaca wszelkie wymogi zwiazane ze specyfika
danego zadania inwestycyjnego i remontowego, zgodnie z wymogami prawa
budowlanego;

5) wszystkie wymagane prawem atesty, certyfikaty, deklaracje zgodno$ci oraz
specyfikacje techniczne na zastosowane i wbudowane materiaty, maszyny i urzadzenia
potwierdzajace, ze wbudowane wyroby budowlane sa zgodne z art. 10 PB, ustawa
0 wyrobach budowlanych oraz odrgbnymi przepisami;

6) wymagane dokumenty, protokoty i zaswiadczenia z przeprowadzonych préb, badan
I sprawdzen, instrukcje uzytkowania i inne dokumenty wymagane stosownymi
przepisami;

7) inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza,;

8) dokumenty gwarancyjne na zastosowane materialy, maszyny i urzadzenia.

8. Po potwierdzeniu zgloszenia wskazanego w ust. 5 przez inspektora nadzoru robot
budowlanych, Inwestor PW, dzialajac na wniosek DIiR, powotuje komisje
do przeprowadzenia koncowego odbioru robdt. Wzor decyzji okresla zatgcznik nr 4
do zarzadzenia pn. Decyzja w sprawie powotania komisji koncowego odbioru robot.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

W sktad komisji, o ktérej] mowa w ust. 8, wchodzg przedstawiciele uzytkownika obiektu,

a w jej pracach udziat biora:

1) inspektorzy nadzoru inwestorskiego;

2) przedstawiciele inspektoratu BHP PW;

3) przedstawiciele Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej PW;

4) przedstawiciele wykonawcy robot budowlanych;

5) projektant.

Inwestor PW, nie p6zniej niz w ciggu 7 dni roboczych od daty zgloszenia, o ktérym mowa

w ust. 5, informuje wykonawce na pisSmie za posrednictwem DIIR 0:

1) wyznaczeniu termin koncowego odbioru robot;

2) podjeciu decyzji odmawiajacej rozpoczecia odbioru koncowego, zawierajacej wykaz
robot jakie, zdaniem Inwestora PW, musza zosta¢ wykonane, aby odbidr koncowy
mogt zosta¢ przeprowadzony.

W trakcie odbioru koncowego komisja, o ktérej mowa w ust. 8:

1) sprawdza i ocenia zgodno$¢ wykonania robot budowlanych z dokumentacjg
projektowa oraz dokumentacjg postgpowania publicznego na wylonienie wykonawcy
robot budowlanych;

2) wskazuje wady i usterki i zobowigzuje wykonawce do ich usunigcia w uzgodnionym
terminie;

3) moze, w uzasadnionych przypadkach, odmoéwi¢ dokonania koncowego odbioru
wykonania robdt budowlanych;

4) sporzadza protokol koncowego odbioru robot budowlanych, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 5 do zarzadzenia pn. Protoko6t koncowego odbioru robot.

DIiR prowadzi nadzor nad usunigciem wad i usterek stwierdzonych podczas koncowego

odbioru robot, a nastepnie sprawdza protokot usunigcia wad 1 usterek przygotowany przez

wykonawce przed przekazaniem go Inwestorowi PW na potwierdzenie zakonczenia
czynnosci koncowego odbioru robot.

Odbidr jest dokonany po ztozeniu stosownego oswiadczenia przez Inwestora PW

W protokole koncowego odbioru robot lub po potwierdzeniu w tym protokole usunigcia

wszystkich wad lub usterek stwierdzonych w trakcie tego odbioru.

Protokot konicowego odbioru robdt stanowi podstawe do przygotowania zgloszenia

zakonczenia robot budowlanych lub ztozenia wniosku o uzyskanie decyzji o pozwoleniu

na uzytkowanie obiektu, o ile takie wskazanie wynika z decyzji o pozwoleniu na budowg.

Inwestor PW wnioskuje do panstwowych shuzb nadzoru budowlanego o wydanie decyzji

0 pozwoleniu na uzytkowanie lub zglasza zakonczenie robot budowlanych, zgodnie

z decyzja o pozwoleniu na budowe przy udziale DIIR, o ile na podstawie postanowien

umowy nie udzielil petnomocnictwa do wyzej wymienionych czynnosci przedstawicielowi

wykonawcy.

§ 10
Etap IV - eksploatacja

DIiR, w terminie 14 dni od zaptaty ostatniej faktury dotyczacej danego zadania, przekazuje

do DEM i jednostki organizacyjnej prowadzacej zadanie, informacj¢ o zakonczeniu

realizacji zadania, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatagczniku nr 6 do zarzadzenia

pn. Informacja o zakonczeniu realizacji zadania inwestycyjnego.

Zatacznikami informacji, o ktérej mowa w ust. 1, sa w szczegolnosci:

1) protokot koncowego odbioru robot;

2) dokumentacja powykonawcza;

3) kopia zawiadomienia o zakonczeniu budowy zlozonego przez DIIR do PINB —
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem;



4) kopia wniosku o wydanie pozwolenia na uzytkowanie ztozonego przez DIIR do PINB
— poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,;
5) kopia ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie — poswiadczona za zgodno$¢
z oryginatem.
W przypadku stwierdzonych wad lub usterek w trakcie uzytkowania obiektu w okresie
rekojmi lub gwarancji, nalezy podja¢ czynno$ci zmierzajace do ich usunigcia, zgodnie
z procedurg reklamacyjng okreslong w zalgczniku nr 7 do zarzadzenia.
DIiR prowadzi nadzor nad usuni¢gciem wad i usterek stwierdzonych w trakcie uzytkowania
obiektu w okresie rekojmi i w okresie gwarancji oraz przeprowadza odbidr gwarancyjny
oraz odbidr z tytutu rekojmi danego zadania budowlanego.
Odbiér z tytulu gwarancji i/lub rekojmi jest dokonywany w czasie ich trwania
na podstawie:
1) listy uwag i usterek zgloszonych przez uzytkownika obiektu do DIiR, nie p6zniej
niz na 14 dni przed terminem odbioru z tytulu gwarancji i/lub rekojmi;
2) oceny wizualnej obiektu;
3) dokumentacji zwigzanej z usuwaniem wad i usterek zglaszanych w okresie rekojmi
lub gwarancji przez uzytkownika obiektu i stuzby techniczne Uczelni;
4) dokumentacji zwigzanej z serwisowaniem urzadzen i sprzgtu objetego zakresem
gwarancji wykonawcy.
§ 11
Etap V - rozliczenie

Przeplyw i rozliczenie dokumentéw finansowych i faktur dotyczacych robot budowlanych

realizowane jest zgodnie z zasadami okreSlonymi w zarzadzeniu Rektora w sprawie

sporzadzania, kontroli obiegu i przechowywania dowodow ksiggowych w Politechnice

Warszawskiej.

Inwestor PW, za posrednictwem jednostki organizacyjnej, w ramach ktorej realizowane

jest zadanie budowlane, prowadzi kontrolg przeptywu dokumentéow finansowych i faktur

co do ich wartosci i zakresu fakturowanych ustug architektonicznych, budowlanych,

inzynieryjnych ikontrolnych i robot budowlanych, prawidtowosci ich wystawienia

I zgodno$ci z umowa zawartag z wykonawcag dokumentacji projektowej i/lub robot

budowlanych.

Inwestor PW, przy udziale DEM oraz uzytkownika obiektu prowadzi rozliczenie danego

zadania budowlanego w ewidencji majatkowej jednostki organizacyjnej, w ramach ktorej

realizowane jest zadanie inwestycyjne lub remontowe.

W zakresie obslugi finansowej realizowanych zadan budowlanych, jednostka realizujaca

zadanie zobowigzana jest do:

1) rejestrowania oraz prowadzenia ewidencji realizowanych przez jednostke umow,
z uwzglednieniem podzialu na uzytkowane obiekty;

2) przyjmowania i rejestrowania faktur wraz z dokumentami zrédtowymi stanowigcymi
podstawe ich wystawienia;

3) wuzyskania potwierdzenia zabezpieczenia srodkow na finansowanie zadania przez
kwestora 1/lub petnomocnika kwestora;

4) kontroli merytorycznej dokumentow finansowych w zakresie ich kompletnosci
I zgodnoS$ci z przepisami oraz zapisami umownymi;

5) potwierdzenia pozycji Planow dla danego zadania inwestycyjnego lub remontowego;

6) zapewnienia na fakturze podpisu wlasciwego dysponenta §rodkow;

7) przekazywania dokumentéw finansowych do kwestury w celu zaksiggowania
I realizacji ptatnosci;

8) przekazywania do kwestora informacji dotyczacej zwolnienia kaucji gwarancyjnych;



9) przygotowywania wnioskow dotyczacych naliczania kar umownych zgodnie
ze stosownymi zapisami w umowach, na podstawie informacji uzyskanych
od uzytkownikow obiektu i inspektoréw nadzoru inwestorskiego w oparciu o dane
z przegladéw w okresie gwarancji i w okresie rekojmi;

10) uzgadniania i potwierdzania sald realizowanych zadan z DEM,;

11) przechowywania kopii faktur i protokotéw odbioru zrealizowanych rob6t budowlanych,
a takze oryginatow kosztorysow powykonawczych.

Rozliczenie robot budowlanych wykonanych w ramach danego zadania nastepuje

na podstawie prawidlowo wystawionych faktur, cz¢sciowych i/lub koncowej,

wystawionych przez wykonawcg w oparciu o protokoél czesciowego i/lub koncowego
odbioru robot budowlanych, do ktérych dotaczono:

1) zestawienie warto$ci wykonanych robét sprawdzone przez wihasciwego inspektora
nadzoru,

2) protokot odbioru wykonanych elementow robot albo protokédt koncowego odbioru
robot;

3) czesciowe i/lub koncowe rozliczenie z podwykonawcami;

4) rozliczenie ze zuzytych mediéw i zagospodarowania odpadow przez wykonawce,
w przypadku rozliczenia koncowego.

Dokumenty finansowe i faktury w przypadku robét budowlanych musza by¢ na wstepie

zweryfikowane przez wtasciwego inspektora nadzoru inwestorskiego.

Kwestura realizuje platno$¢ na podstawie prawidtowo wystawionej faktury, sprawdzone;j

pod wzgledem merytorycznym, formalnym i zatwierdzonej do zaptaty przez dysponenta

srodkow.

PRZEBIEG PROCESU REMONTOWEGO

§ 12
Etap | — prace analityczno-studialne

Potrzebe remontu zglaszaja uzytkownicy pomieszczen lub obiektu droga stuzbowa
w ramach struktury zarzadzajacej jednostka organizacyjng bedaca gtownym uzytkownikiem
obiektu.

Inwestor PW realizuje remont lokalnie lub centralnie — przy wsparciu AC — zgodnie
z zasadami opisanymi w § 3, 4 i 6, z wylaczeniem przepisow § 6 ust. 5-8.

Kanclerz, przez akceptacj¢ wniosku opisanego w § 3 ust. 9 pkt 2, potwierdza miejsce
realizacji zadania remontowego i zrddta finansowania zadania.

Informacja o decyzji kanclerza jest przekazywana do wnioskodawcy, a takze droga
stuzbowa do wiadomosci wlasciwych jednostek organizacyjnych podlegtych kanclerzowi.
Procedura wyboru wykonawcy ustug architektonicznych, budowlanych, inzynieryjnych
i kontrolnych oraz wykonawcy robot budowlanych przeprowadzana jest zgodnie z § 17.
Umowa z wykonawca ustug architektonicznych, budowlanych, inzynieryjnych
I kontrolnych oraz wykonawca robot budowlanych zawierana jest zgodnie z § 18.

Efekty realizacji etapu I procesu remontowego sg tozsame z efektami etapu I procesu
inwestycyjnego wskazanymi w § 6 ust. 9.

§ 13
Etap Il — prace projektowe

Inwestor PW wustala zakres prac projektowych niezbednych do realizacji zadania
remontowego.

Inwestor PW realizuje etap Il zadania remontowego, zgodnie z zasadami okre§lonymi
w§ 7.



§ 14
Etap Il — realizacja robot budowlanych

Inwestor PW realizuje roboty budowlane remontowe zgodnie z zasadami okre$lonymi
W § 8, Z wylaczeniem przepisow ust. 1 pkt 1.

§ 15
Etap IV - eksploatacja

Przystapienie do eksploatacji obiektu po zakonczeniu robdt budowlanych odbywa si¢ zgodnie
z zasadami okre$lonymi w § 10.

§ 16
Etap V —rozliczenie

Inwestor PW rozlicza roboty budowlane remontowe, zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 11.

UDZIELANIE ZAMOWIENIA W PROCESIE INWESTYCJI I REMONTOW
§ 17

Inwestycje 1 remonty w Politechnice Warszawskiej realizowane sg z zastosowaniem
powszechnie obowigzujacych przepisow dotyczacych udzielania zaméwien publicznych,
W tym Pzp oraz zarzadzenia Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych Politechniki Warszawskiej.

Zadania centrum kompetencyjnego w zakresie planowania, przygotowania i standaryzacji

zamoOwien publicznych na ushugi architektoniczne, budowlane, inzynieryjne i kontrolne

(z wytaczeniem ustugi nadzoru nad robotami budowlanymi zgodnie z § 8 ust. 2) i roboty

budowlane w Uczelni realizuje DIiR, ktore potwierdza zgodnos¢ procedur realizowanych

lokalnie ze standardami uczelnianymi oraz sporzadza opisy przedmiotu zamoOwienia
dla zamowien realizowanych centralnie.

Whnioskodawca w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi

architektoniczne, budowlane, inzynieryjne i kontrolne i/lub roboty budowlane znajdujace

si¢ w Planie jest Inwestor PW.

Inwestor PW, poprzez wniosek o udzielenie zamowienia publicznego kierowany zgodnie

z podlegtoscig stuzbowa 1 trybem okreslonym w zarzadzeniu Rektora w sprawie

wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Politechniki Warszawskiej,

uruchamia procedur¢ zamoéwienia publicznego na:

1) wykonanie wstgpnych opracowan studialnych i koncepcyjnych;

2) wykonanie dokumentacji projektowej — przy zachowaniu standardow dotyczacych
wykonania i odbioru dokumentacji projektowej ustalonych przez DIiR, gdzie zakres
umowy na wykonanie dokumentacji projektowej uwzglednia pelnienie przez
projektanta nadzoru autorskiego w trakcie realizacji zadania budowlanego;

3) wybor wykonawcy robot budowlanych;

4) wybor ustugodawcy majacego sprawowaé nadzor (inwestorski) nad robotami
budowlanymi.

Szacunkowa warto§¢ zamowienia publicznego okre$lona przez Inwestora PW ponizej

wartosci progowych okreslonych w Pzp, nie uprawnia do zastosowania procedur

podprogowych i/lub krajowych z uwagi na obowigzujaca centralizacje zamowien
publicznych w Uczelni.

Zakres wniosku o udzielenie zamowienia publicznego powinien by¢ dostosowany

do specyfiki zadania inwestycyjnego lub remontowego i dotyczy¢ jednego z etapdw



10.

lub wszystkich etapéw tacznie, w przypadku zastosowania formuty ,zaprojektuj
1 wybudu;j”, jesli dziatanie takie optymalizuje proces inwestycyjny.

Dla inwestycji i remontow realizowanych na podstawie przyjetego 1 zatwierdzonego Planu,
wnioskodawca w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia na roboty budowlane jest
Inwestor PW.

DIiIR 1lub inna jednostka wskazana przez kanclerza pelni role wnioskodawcy
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w odniesieniu do inwestycji
I remontow, w ktorych Inwestorem PW jest kanclerz lub dzialajac na podstawie decyzji
kanclerza w przypadku inwestycji i remontow, ktore realizowane sg lokalnie.

DIiR petni role wnioskodawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na wybor ustugodawcy majacego sprawowac nadzor (inwestorski) nad robotami
budowlanymi dla zadan, ktére nie moga zosta¢ zrealizowane w ramach zasobow jednostki.
Kierownik jednostki organizacyjnej, ktory uzyskatl zgode kanclerza na udzial DIiR
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w odniesieniu do inwestycji
i remontu realizowanego lokalnie przekazuje do DIiR za po$rednictwem kanclerza komplet
dokumentéw, zgodnie z odrgbng procedura opisang w zalaczniku nr 8 do zarzadzenia
pn. Informacje do SWZ.

§ 18

Umowa z wykonawca w procesie inwestycji i remontow

Projekty umow w zakresie robot budowlanych i1 ustug architektonicznych, budowlanych,

inzynieryjnych i kontrolnych, w tym w szczegdlnosci projekty uméw na §wiadczenie ustug

projektowych wraz z ustuga petienia nadzoru autorskiego przez projektanta, na realizacje
robot budowlanych i umoéw dotyczacych $wiadczenia ushugi nadzoru (inwestorskiego)
nad robotami budowlanymi oraz aneksé6w do tych umow przygotowuje:

1) DIiR —w uzgodnieniu DZP — dla zadan budowlanych realizowanych centralnie;

2) jednostka organizacyjna — zgodnie z procedurg obowigzujaca w danej jednostce
organizacyjnej — dla zadan budowlanych realizowanych lokalnie.

Umowa w swojej tresci zawiera co najmniej nastgpujace informacje:

1) nazwg wlasng, date i miejsce zawarcia oraz oznaczenie, tj.: nr lub sygnaturg, umowy
nadane w rejestrze postgpowan w sprawie zamowienia publicznego, prowadzonym
przez jednostke organizacyjng realizujgcg postgpowanie;

2) oznaczenie stron umowy ze wskazaniem ich siedziby lub miejsca zamieszkania, 0sob
uprawnionych do reprezentacji stron umowy, numeréw rejestrowych zwigzanych
z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej, tj.: NIP, REGON, KRS, CEIDG,
a w przypadku spoétki cywilnej dodatkowo date zawarcia umowy spotki;

3) podstawe prawng, tryb udzielonego zamoéwienia publicznego, sygnature
przeprowadzonego postepowania w sprawie zamowienia publicznego;

4) opis przedmiotu umowy oraz wskazanie miejsca realizacji umowy;

5) termin i sposob wykonania przedmiotu umowys;

6) cen¢ lub warto$¢ wynagrodzenia wykonawcy i zasady wynagradzania, w tym
wysoko$¢ stawki VAT lub informacje o zwolnieniu z podatku VAT;

7) okreslenie warunkow i sposobu wykonywania platnosci, w tym szczegolowe zasady
rozliczania wynagrodzenia podwykonawcows;

8) okreslenie podstawowych obowigzkéw zamawiajacego 1 wykonawcy;

9) opis warunkow technicznych i innych, ktére powinny spelniaé wyroby, roboty
budowlane i ustugi stanowigce przedmiot umowy;

10) okreslenie szczegotowych zasad rozliczania mediow;

11) okreslenie warunkoéw odbioru przedmiotu umowy;

12) okreslenie warunkow i oznaczenie okresu rekojmi i gwarancji;
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13) okreslenie warunkoéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

14) klauzule warunkujagce mozliwos¢ powierzenia przedmiotu umowy innemu
wykonawcy, przeniesienia wierzytelnosci wynikajacych z umowy;

15) zasady stosowania kar i odszkodowan w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, z =zastrzezeniem mozliwosci odszkodowania
uzupetniajacego;

16) klauzule waloryzacyjna, jezeli jest wymagana;

17) zasady odstapienia od umowy i dokonania zmian umowy;

18) klauzule zobowigzujaca strony umowy do polubownego rozwigzywania sporow
na podstawie przepisow art.184-186 Kpc;

19) klauzule zobowigzujaca strony do stosowania procedury reklamacyjnej w przypadku
stwierdzenia wad lub usterek;

20) okreslenie sgdu wiasciwego do rozstrzygania sporow dotyczacych umowy.

W przypadku umowy realizowanej w rezimie wynikajagcym z dofinansowania $rodkami

zewnetrznymi obowigzuje znakowanie kart umowy wilasciwymi symbolami i kodami

wskazanymi w umowie 0 dofinansowanie danego zadania inwestycyjnego lub
remontowego.

W przypadku umowy zawieranej z podmiotem zagranicznym, umowa sporzadzona

w jezyku polskim moze mie¢ wersje obcojezyczng. Podstawa wyktadni takiej umowy

jest wersja polska.

Umowe¢ na roboty budowlane zawiera Inwestor PW na podstawie wilasciwego

pelnomocnictwa, po uprzedniej akceptacji przez:

1) dla inwestycji realizowanych centralnie:

a) kierownika DIiR,

b) glownego uzytkownika obiektu, o ile zadanie budowlane lokalne zostato przyjete
do realizacji na poziomie centralnym,

€) zastepce kanclerza ds. technicznych,

d) kierownika DZP,

e) radce prawnego lub adwokata,

f) kwestora;

2) dla inwestycji realizowanych lokalnie:

a) osobe sporzadzajacg projekt umowy,

b) pelnomocnika ds. zamowien publicznych,

c) kierownika obiektu,

d) radce prawnego lub adwokata.

e) pelnomocnika kwestora.

Umowa posiada oznaczenie, tj.: nr lub sygnature, tozsame z oznaczeniem w rejestrze

postepowan prowadzonym przez jednostke organizacyjng prowadzaca postepowanie

W sprawie zamowienia publicznego.

Kazda strona zarejestrowanej umowy oznaczana jest numerem umowy (stopka).

Jednostka organizacyjna prowadzaca postgpowanie w sprawie zamoéwienia publicznego

przechowuje oryginat umowy, a po udzieleniu zamowienia niezwlocznie przekazuje kopig

umowy do DIIR w przypadku robot budowlanych i ustug architektonicznych,
budowlanych, inwestycyjnych i kontrolnych realizowanych centralnie.

W zakresie nieuregulowanym w sprawie umoéw maja zastosowanie przepisy Regulaminu

udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalacznik

do zarzadzenia Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych Politechniki Warszawskiej.



KOORYDNACJA ZADANIA INWESTYCYJNEGO | REMONTOWEGO W PW
§ 19

1. W przypadku, w ktérym Inwestor PW dzialajac na podstawie § 4 ust. 4 pkt 1, powierza
wykonanie czes$ci lub catosci obowigzkéw dotyczacych przygotowania, organizacji
I koordynacji danego zadania inwestycyjnego lub remontowego koordynatorowi, do jego
obowigzkow nalezg miedzy innymi:

1) wspotudziat w przygotowaniu harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji
zadania inwestycyjnego lub remontowego 1 jego budzetu;

2) monitorowanie zadania inwestycyjnego lub remontowego pod wzgledem
technicznym, finansowym i organizacyjnym, w tym terminowosci i sposobu jego
wykonania;

3) zarzadzanie ryzykiem w danym zadaniu inwestycyjnym lub remontowym przy
zachowaniu zasady bezwzglednego informowania Inwestora PW 0 wszystkich
zaistniatych problemach lub o przewidywanym wystapieniu problemow, wraz
Z przekazaniem propozycji sposobow ich rozwigzania i/lub wdrozenia dziatan
korygujacych;

4) prowadzenie wymaganej prawem i umowami sprawozdawczosci w zakresie
koordynowanego zadania, w tym sktadania sprawozdan do Inwestora PW;

5) egzekwowanie postanowien umownych od projektanta i/lub wykonawcy robot
budowlanych w imieniu Inwestora PW we wspolpracy z wlasciwymi jednostkami
organizacyjnymi PW;

6) koordynacja dzialah zwigzanych z przygotowaniem zatozen projektowych
I uzgadnianie ich z uzytkownikiem;

7) nadzér nad realizacjg prac projektowych i uzyskiwaniem wszelkich pozwolen
I decyzji administracyjnych dotyczacych danego zadania inwestycyjnego lub
remontowego;

8) koordynacja, we wspodtpracy z DIiR, sposobu sprawowania nadzoru autorskiego przez
projektanta, w tym realizacja wnioskow DIiR lub innego podmiotu sprawujacego nadzor
inwestorski dotyczacych zlecenia niezbednych dodatkowych prac projektowych;

9) zlecanie dodatkowych robot budowlanych niezbednych do prawidtowego zakonczenia
realizacji zadania inwestycyjnego lub remontowego na wniosek i we wspolpracy z DIIR,
za zgoda Inwestora PW;

10) wspotpraca z DIIR lub innym podmiotem sprawujacym nadzor inwestorski w zakresie
udziatu i/lub inicjacji narad koordynacyjnych na budowie, udzialu w polubownym
rozwigzywaniu konfliktéw pomiedzy Inwestorem PW 1 jego reprezentantami
na budowie, a wykonawca robot budowlanych;

11) prowadzenie i przechowywanie korespondencji oraz wszelkich niezbednych
dokumentdéw zwiazanych z realizacja zadania inwestycyjnego lub remontowego;

12) wspoétudziat w koncowym odbiorze robot i przekazaniu obiektu budowlanego
uzytkownikowi po zakonczeniu robot budowlanych;

13) wspotudzial w czynno$ciach zwigzanych z rozliczaniem zadania inwestycyjnego
lub remontowego, w tym w opisywaniu faktur, sprawdzaniu protokotéw odbioru
| zestawien wykonanych roboét, uczestniczeniu w kontrolach zewnetrznych danego
zadania i przygotowaniu wyjasnien pokontrolnych;

14) nadzoér nad znakowaniem kart dokumentéw, w tym uméw zwigzanych z realizacjg
danego zadania inwestycyjnego lub remontowego, wtasciwymi symbolami i kodami
wskazanymi w umowie o dofinansowanie danego zadania inwestycyjnego
lub remontowego;



15) inicjowanie, zlecanie i nadzor nad wykonaniem i umieszczeniem przez wykonawce
robot budowlanych stosownych tablic informacyjnych wymaganych przez umowy
zewngtrzne w  zakresie informacji 1 promocji danego zadania inwestycyjnego
lub remontowego w miejscu jego realizacji.

W przypadku realizacji zadan wspotfinansowanych lub finansowanych z funduszy

strukturalnych Unii Europejskiej lub innych zewngtrznych zrodet finansowania,

dla ktorych Inwestor PW powotuje kierownika projektu na podstawie odrebnych przepisow
obowigzujacych w PW, jego obowiazki okreslaja odregbne przepisy lub zataczniki do aktu
jego powotania.

W sytuacji rownoleglego wystepowania oséb wskazanych w ust. 11 2:

1) =zaleca si¢ powierzenie funkcji kierownika projektu koordynatorowi zadania
inwestycyjnego lub remontowego, jezeli byt wskazany na etapie przygotowania
inwestycji lub remontu i posiada kompetencje do prowadzenia zadania na kolejnych
etapach realizacji;

2) moze nastapi¢ przejecie przez kierownika projektu zadan i dokumentacji
od koordynatora zadania inwestycyjnego lub remontowego w czesci lub w catosci, przy
jednoczesnym zaprzestaniu sprawowania funkcji przez danego koordynatora zadania;

3) w przypadku zadan ztozonych, o wysokiej warto$ci kosztorysowej i randze w PW,
funkcje wskazane w ust. 1 i 2 sprawowane sg rownolegle.

§ 20

Mapy proceséw w procedurze postepowania w sprawie inwestycji i remontéw w Politechnice
Warszawskiej okresla zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§ 21

Inwestycje i remonty, ktorych realizacj¢ rozpoczeto przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia, od dnia wejscia w zycie zarzadzenia b¢dg prowadzone zgodnie z jego
przepisami.

Czynnosci dokonane przed dniem wej$cia w zycie zarzadzenia, a zgodnie z zarzadzeniem,
o ktérym mowa w ust. 1, sa skuteczne.

§22

Traci moc zarzadzenie nr 31/2011 Rektora PW z dnia 18 sierpnia 2011 r. w sprawie procesu
inwestycji 1 remontow w Politechnice Warszawskie;.

§ 23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



